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臺北市立百齡高級中學 105學年度第 1學期學校日總務處報告事項 

1050906  

一、處室人員介紹 

職稱 姓名 職稱 姓名 

總務主任 湯一嵐 職工 楊益 

事務組長 史家菱 職工 郭文杰 

出納組長 陳依君 職工 白金雲 

文書組長 蔡慧敏 職工 高玉秀 

事務組幹事 高錦秀 職工 蔡龍記 

財產管理員 曾淑敏 職工 陳潤鋒 

出納幹事 許翠能   

文書組書記 邱美錡   

二、本校相關工程進度與安全事項 

開學迄今校內仍進行中的工程為通學步道圍籬改善整修工程，預計於 9月底完工，

敬請各位家長及同學如行經承德路 179巷務必使用對面人行道，以保安全。 

三、交通注意事項 

本校地理位置位於臺北市士林區劍潭捷運站及公車站旁交通便利，步行約三至五分

鐘可抵達本校，唯承德路交通頻繁每天早上 7-9點實施南下內側線調撥車道汽車車輛請

勿違規左轉。敬請家長接送貴子女進出校門，務必遵守交通號誌及學校人員交通指揮，

應走斑馬線，禁止任意闖紅燈與穿越安全島。此外，機車車輛切勿直接穿越斑馬線人行

道，避免發生交通危險，以及警務人員開立罰單處置。 

四、學生四聯單繳費事宜 

本學年度第一學期註冊繳費期限:105年 8月 29日(星期一)至 105年 9月 19日(星

期一)，惟國七第八節課輔因調查個別參加意願而延後至 9月 19號(星期一)方始繳費。

請家長至全省銀行或超商繳費，期限內學校不代收，如超過繳費期限請至本校出納組繳

費。 

五、921國家防災日地震避難疏散演練 

本校預計於下周三(9/14)朝會時間以及 9/21(三)9點 21分進行全校性地震避難疏

散演練，敬請家長提醒貴子弟地震保命三要領:趴下、掩護、穩住，亦敬請家長多提醒

貴子女隨身攜帶家庭防災卡，配合宣導教育學習。 

六、本校電話一覽表及 105學年度學校平面位置圖，敬請參閱附件一、二。 
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     臺北市立百齡高中校內電話分機一覽表 
 

 總 機：(02)2883-1568        105.08.01修訂 

校
長
室 

處 室 別  /  分 機 
會
／
社 

處 室 別  /  分 機 傳   真   機 
校長 601 家長會 330 校長室：2883-2945 
秘書        602、604 教師會 331 教務處：2882-7430 
校史室 603 員生社28820365 309 學務處：2881-3740 

教
務
處 

教務主任 102 

總
務
處 

警衛傳達室 305、320 總務處：2883-5051 
教學組長 103 總務主任 302 教官室：2882-0514 
教學組幹事 118 庶務組長 301 人事室：2883-2920 
註冊組長 101 採購幹事 306 會計室：2882-7864 
註冊組幹事 113 財管幹事 307 社 大：2880-6580 
設備組      110、111 技工室 325 社 大 FAX：2880-6453 
實驗研究組 114 出納組長 304 校址：臺北市承德路四段177號 

網管中心 116 出納組幹事 308 HTTP://www.blsh.tp.edu.tw   
電腦機房 117 文書組長           303  

※請各位撥打市府機關 文書組書記         336 

專
任
辦
公
室 

四樓 A專任教師 
104 文書檔案室 310   及市立學校時多利用 
105 

輔
導
室 

主任輔導教師 402   網路電話，使用方式 

四樓 B專任教師 
106 輔導組長 403   很簡單，先按”９”出 
107 輔導室幹事 403   現嘟長音時，再撥打 

五樓專任教師 
108 輔導教師  401、409   電話即可。 
109 資料組長 408  

學
務
處 

學務主任 202 美術組長 408 
學
生
活
動
中
心 

B1音樂廳 321 
學生活動組組長 201 特教組長 404、405 1F社  團 322 
衛生組長 204 教師 406、410 1F游泳池 323 
生教組長 216 研

發
處 

研發處主任 512、513 
2F禮  堂 324 

生教組幹事 203 糾 察 隊 328 

生輔組幹事 221 圖
書
館 

圖書館主任 506 統編:01058893 

體育組長 206 服務推廣組長 507  

教師 220 圖書館幹事 505  

健康中心 205 

教
官
室 

主任教官 515 
反霸凌申訴方式 

 
※申訴電話： 

(02)2882-0510 導
師
辦
公
室 

二樓 7年級導師 
207 
208 生輔教官 514、516 

二樓 8年級導師 
211 

24小時值勤專線 2882-0510 
212  

三樓 9年級導師 
213 

人
事
室 

人事主任 502 
※申訴電子郵件信箱： 

214 secretary@blsh.tp.edu.tw 

五樓高中部導師 
209 組員 501  
210 助理員 511 ※申訴信箱（一般郵件）： 
215 

會
計
室 

會計主任 508 
臺北市士林區義信里 

會
議
室 

五樓會議室 333 
承德路四段 177號 

組員 504 （秘書室） 

佐理員 503  
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